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UNIVERSITAS PADJADJARAN
NOMOR: 4928/UN6.H/HK.03/2021

TENTANG
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(TUGAS AKHIR/SKRIPSI/TESIS/DISERTASI) TAHUN AKADEMIK 2021/2022
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DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

REKTOR UNIVERSITAS PADJADJARAN

bahwa dalam usaha memantapkan pelaksanaan pendidikan di Fakultas Ilmu
Budaya Universitas Padjadjaran, dipandang perlu untuk menetapkan Pedoman
Penulisan Karya Ilmiah (Tugas Akhir/Skripsi/Tesis/Disertasi) Tahun Akademik
2021-2022, yang telah disesuaikan dengan proses belajar mengajar untuk
setiap jenjang program pendidikan pada setiap tahun akademik baru;

bahwa sehubungan dengan butir (a) tersebut di atas, sebagai implementasinya
dipandang perlu untuk menerbitkan Keputusan Rektor.

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 Tentang Guru Dan Dosen (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 157, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4586):

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5336):

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5494);

Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 1957 tentang Pendirian Universitas
Padjadjaran (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1957 Nomor 91,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1442):

Peraturan Pemerintah Nomor 100 Tahun 2000 sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 13 Tahun 2002 tentang Pengangkatan
Pegawai Negeri Sipil Dalam Jabatan Struktural (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2000 Nomor 197, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4018);

Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2003 sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 63 Tahun 2009 tentang
Wewenang Pengangkatan, Pemindahan, Dan Pemberhentian Pegawai Negeri
Sipil (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 15. Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4263):

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi Dan Pengelolaan Perguruan Tinggi (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5500):

Peraturan Pemerintah Nomor 80 Tahun 2014 tentang Penetapan Universitas
Padjadjaran Sebagai Perguruan Tinggi Negeri Badan Hukum (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 301):

Peraturan Pemerintah Nomor 51 Tahun 2015 tentang Statuta Universitas
Padjadjaran (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 168,
Tambahan Lembaran Negara Nomor 5720):

Keputusan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 260/KMK.05/2008
tentang Penetapan Universitas Padjadjaran pada Departemen Pendidikan
Nasional sebagai Instansi Pemerintah yang Menerapkan Pengelolaan
Keuangan Badan Layanan Umum;

Keputusan Majelis Wali Amanat Universitas Padjadjaran Nomor
15/UN6.MWA/KEP/2019  tentang Pengangkatan Rektor Universitas
Padjadjaran Periode 2019 -2024;



Memperhatikan

Menetapkan

Pertama

Kedua

Ketiga

Peraturan Rektor Universitas Padjadjaran Nomor 1 Tahun 2020, tentang
Struktur Organisasi dan Tata Kerja Pengelola Universitas Padjadjaran ;
Keputusan Rektor Universitas Padjadjaran Nomor:
42/UN6.RKT/Kep/HK/2021 tentang Pengangkatan Dekan Fakultas Ilmu
Budaya Universitas Padjadjaran Periode Tahun 2021-2026.

Surat Rektor Universitas Padjadjaran Nomor 280/UN6.RKT/KP/2016 Tentang
Persetujuan Pengangkatan Organisasi Pengelola Fakultas di lingkungan Universitas
Padjadjaran.

MEMUTUSKAN

Keputusan Rektor Universitas Padjadjaran tentang Penetapan Pedoman Penulisan
Karya Ilmiah (Tugas Akhir/Skripsi/Tesis/Disertasi) Tahun Akademik 2021-2022 di
Fakultas Ilmu Budaya Universitas Padjadjaran;

Menetapkan Pedoman Penulisan Karya Tlmiah (Tugas
Akhir/Skripsi/Tesis/Disertasi) Tahun Akademik 2021-2022 di Fakultas Ilmu
Budaya Universitas Padjadjaran;

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan apabila terdapat
kekeliruan dalam keputusan ini akan diubah dan diperbaiki sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di  : Jatinangor
Pada tanggal  : 19 Mei 2021

A

Tembusan disampaikan kepada yang terhormat :

R NS

Rektor Universitas Padjadjaran

. Para Warek di lingkungan Universitas Padjadjaran

Para Direktur di lingkungan Universitas Padjadjaran

. Para Wakil Dekan di lingkungan Fakultas Ilmu Budaya

Para Ketua Program Studi di lingkungan Fakultas Ilmu Budaya
. Para Manajer Fakultas Ilmu Budaya



Pengantar Dekan

Dengan mengucap syukur ke hadirat All ah

menyambut baik terbitnya Buku Pedoman Penulisan Skripsi Program Sarjana
Fakultas IImu Budaya Universitas Padjadjaran. Saya berterima kasih kiepada
penyusun yang diketuai oleh Wakil DekBidang Pembelajaran,
Kemahasiswagmlan Riset atas kerja kerasnya sehingga buku pedoman ini pada
akhirnya dapat dipublikasikan dan dimanfaatkan oleh seluruh mahasiswa dan
dosen padarogramsarjana di selurubrodi di Fakultas limu Budaya Unpad.

Buku pedoman penulisan ini sudah disesuaikan dengan berbagai perkembangan
akademikdanperaturan penulisan yang berlaku secara internasidabini
dilakukansebagabentuk kontribusgecara aktif meningkatkan reputasi

akademik Fakultas llmu Budaya pada khususdgia Universitas Padjadjaran

pada umumnya.

Buku pedoman penulisan ini dimaksudkan untuk dijadikan panduan secara
saksama oleh para mahasiswa dan dosen, serta untuk menyamakan pandangan
berkenaan dengan aturan penulisan yang berlaku di Fakultas [Imu Budaya
Universitas Padjadjaran. Bgan terbitnya buku pedoman ggluruh prodi di
Fakultas lImu Budaya akanemiliki acuan yang sama yang menjadi salah satu
penanda penting keilmuan pada Fakultas llmu Budaya.

Semoga Buku Pedoman Penulisan Skripsi ini dapat daatkan dengan sebaik
baiknya. Atas perhatian dan bantuan semua pihak dalam penyusunan dan
pemanfaatan buku ini, ga ucapkan banyak terima kasih.

Jatinangor19 Mei2021
Dekan Fakultas llmu Budaya

Prof. Aquarini Priyatna, M.A., M.Hum., Ph.D.
NIP 196806011994032003
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BAGIAN I
SYARAT DAN PROSEDUR PENULISAN SKRIPSI

Bagian ini membicarakan khhl yang berkaitan dengan definisi, syarat,
prosedur, evaluasilan dokumentasi pengén skripsi.

I. DEFINISI

Definisi Skripsi

Skrips adaah karya tulis ilmiah akademik yang ditulis oleh mahasiswa pada
jenjang S-1 dan menjadi salah satu syarat kelulusan untuk memperoleh gelar
sarjana. Skripsi berisin hasil penelitianyarng membahas suatu masdah daam
bidang il mu tertentu dengan menggunakankaidahkaidah ilmiah yarg berlaku.

Kedudukan Skripsi dan Bobot SKS

Skrips merupekan tugas akhir (final assgnmert) yang memiliki bobo6 SKS yarg
setaa dengan kegiatan akadaik setigp minggu 24 - 30 jam, atau setaia dergan
kegiaten akademik 600 - 750jam selana sat seamester.

Tujuan Penulisan Skripsi
Peryusunan skripsi dil aksanakan dengantujuan agr:
(1) Mahagswamampu menyusun @n mendis suatu kayailmiah,sesuai
dengan bidang ilmu yang dipelajari
(2) Mahasiswamampu melakukan penelitian mulai dari merumuskan
masalahmengumpulkan data,mengolah data, menganalisisdata,dan
menarik suatu Smpulan;
(3) Membartu mahasswamenyampakan, menggunakan, mengapikaskan
ilmu dan pegetéhuanyang digeroleh menjadisuatusistem yang
terpadu untuk pengembangn ilmu.

Materi SKkripsi

Pemasaléian yang akan diangkat merjad topik skrips dikembangkan dari
bidang ilmu masng-masirg dan bidang ilmu yarg tetkait yang sudah dipelajari
dalam bentuk mata kuliaMateri karya tulis il miah akademik inididasarkan atas
data dan/atau informas yarg berasd dai studi kepustkaan, penelitian lapargan
atau kajian di laboratoriunta ini dimaksudka agarmahasiswa memperoleh
pengalanan penelitian baik kepustakaanlapanganmaupunaboratoriumseata
menuangamya dalam bentuk paparan karya tulisilmiah akademik.



Il. SYARAT
Persyaratan Akademik
Peryaraan akadamik yang harus dipenuhi oleh mahasswa yang akan
menyusun skripsi adalahsebagai berikut.
(1) Mahasiswasekurang-kurangiya telahmemiliki tabungan kredit
sebear 80%dari beban studi kumulatif yang tarusditempuh;
(2) Tidak terdapat nilai £
(3) Nilai D tidak lebih dari 20%.

Persyaratan Administratif
Peryarabn administraif yangharus dipenuhi oleh mahasswayang akan
menyusun skripsi adalahsebagai berikut
(1) Telahmemenuhi @rsyaraen akadenik setagaimanatelah dsebutkan
pada Persyaratan Agtemik;
(2) Memiliki kartu mahagswayang lerlaku pada senesterbersangkutan;
(3) Mencatumkan skripsi padaKRS senesterbersagkutanyangtelah
ditandaangani oleh dbsen wéi.

Persyaratan Pembimbing
Sebma prosespenelitian, penyusunan, dan perulisan skripsi, mahasiswa heus
dibimbing dehtim pembimbing dengan keertuan sebagai berikut.

(1) Setiap mahasiswa sekurakgrangnya dibimbing oleh saatau dua
orang pambimbing, yaitu satu oang pembimbing utama,sel&u
penanggung jawab, dan atau satu ang pembimbing pendamping, atau
lebih.

(2) Jumlah dan komposisi pembimbing dapat dsesuaikn dengan
memerhatkan rago antaramahasiswag/ang haus diimbing dan
jumlah desen yang memenubhi kriteria selagai pembimbing.

(3) Pambimbing Utama dan Pembimbing Pendampinglitunjuk oleh
ketuaprogram studyang dibuktikan melalui surat tugas.

Persyaratan Pembimbing Utama
(1) Pembimbing Utama adalah &nagapergajar tetapyangada diprogram
studi,seendah-rendahnya memiliki jabatn lektor & memiliki i jazah 2.
(2) Apabila tenagapengajar tetap yang memenubhipersyaraan butir (1) di
atastidak adaatau jumlahnyatidak mencukupi, program studdapat
merunjuk tenagapengajar tetap yangmemeruhi persyaratan serendah
rendahnya memiliki jabatan asist@ ahli dan memiliki gelardoktor (S-3).



Persyaratan Pembimbing Pendamping
Pembimbing Pendamping adéahtenaja pergajar yang ada di program studi
yang serandah-rendahnya bejabatanasisten ahli dn memiliki i jazah S-2.

Prosedur Penunjukan Pembimbing

(1) Penunjukan pembimbing (utama dan pendamping) dilakukan oleh
program studi setelatmahasiswaulus SeminarUsulanRiset-
Skripsi(SUR-Skripsi)yangdilakukan dalam Mata Kuliahegninar.

(2) Atas dasr topik tentatif tersebut, program studimenunpk
pembimbing utama danatausatu oang pembimbing pendamping.

(3) Ketua pogramstudi secara tertulimenerbitkan surat tugas
pembimbing.

Penggantian Pembimbing

Apabila karera suatualasanatauadanya halangan setingga pembimbing utama
dan/ataypembimbing pendampingtidak dapatmenjdankan tugasrya lebih
dari tiga bulan, bak berturut-turut maupuntidak beturut-turut, mahasswa
yangbersangkutan dapatmel aporkannyakepadaketua program studk etua
program studi dapahenunjuk dan memberi penggantinya surat tuigagan
memperhdikan pergyaratanpembimbing.

I11. PROSEDUR
Prosedur Pembimbingan

(1) Kegiatanpembimbingan dmulai secaraefekiif sejak dbsen yang
bersangkutan memperoleh surat tugas ging dkeluarkanoleh pmpinan
program studi.

(2) Pembimbingan dlakukan secara terjadwal sesuai dergan kesepaatan
antara dosen pembimbing dengan mahasiswa yang dbimbingnya, serta
dicatat dalam Kartu Kendali Pembimbingan yang telahdisedakanoleh
fakultas.

(3) Bimbingan sekurangurangmya dilakukan sebanydé&lapan kali dengan
tiap-tiap pembimbing.

(4) Proses embimbingandianggap kerakhir bila skripsi mahasiswa tdah
selesal diujikan dan dinyatakan lulus ddam uiansidang.

(5) Dadam kondis tertentu, pembimbingan juga dianggap beakhir manakala
mahasiswa mengundurkan diri atau putus studi.

(6) Apabila mahasiswa tidak menunjukkan kemajuan (tidak ada proses
pembimbingan) maksimal 6 bulan sete®lR-skripsi, topik skripsi
dibatalkan.
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(7) Apabila penulisankripsi tidak dapat diselesdian pada semester

berangkutan, dikerlakukan ketentuan ebagai berkut: (a) Mahasswa
dipekenankan meryelesakan pada semester belikutnya dagan
mencantimkan kembali skripsi ppdaKRS (topik dan pembimbingnya
tetapsama), (b) Semeder bersagkutan tetap diperhitungkan ddam
masa studimaksimal.

(8) Apabila penulisan krips tidak dapatdiselesakan ddam duasemester

berturut-turut, tetapdiberlskukan penilaian Kaprodi atas laporan
Pembimbing Utama dapatemberikan peltingatn tertulis kepada
mahasiswa yang beriskanpernyataan bahwajika padasemester
perpanjangan kedua penulisanskripsitidak dapatdisdesakan,
mahasswa yang bersangkutan akan dikenai sanksi di bawah i.

(9) Apabila penulisanskripsi tidak dapatdiselesakan ddam tiga semester

(10)

(11)

(12)

berturut-turut, dikerlakukan ketentuan (alPenbimbing Utama memberikan
huruf mutu E. (b)Mahasiswadiharuskan menempuh kembali penulisan
skripsi tersebut dengan topikyang bebeda(tim pembimbing bisatetap
sama atalberbeda). (c) Selanjutya berlaku ketentuan pemilihan kontrak
penulisarskripsi dan penunjukkan tim pembimbimgulai dari awal lagi.
Sdelah penulisan kripsi sdesaidan telah disatjui Pembimbing Utama

dan Pembimbing éhdamping dapat dig§an untuk mengikutsidang

ujian sajana.

Dalam situasi yang tidak memungkinkan Pembimbing Utama/
Pendamping membubuhkan tanda tangan secara tertulis, Pembimbing
Utamadapatmenyampaikan persetujuanngepada Ketua Prodnelalui
media elektronik (tidak diperkenankaremberikan tanda tangan digital
kepada mahasiswa).

Setelalmahasiswalinyatakan lulus ujian sidang samg skripsi

mahasiswa tersebgaeélanjutnya ditandatangani oleh kegheabimbing
dikirimkan ke email sekretaris/penghubung program studi untuk diunggah
di google drive prodi masingasing.File diunggah dalam satu file pdf.
(tidak perlu mengumpulkan skripsi dalam bentuk jilid keras).

V. EVALUASI
Sasaran Evaluasi
Sasaan evaluasi terhadap skripsi yang ditulis mahasiswaadalahsebagai
berikut.
(1) Sistematika penulisan skripsi, ditinjau dari penyusunannya yanglogis

dan runtut
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(2) Isi skripsi, yaitu telaahtetadap masalahyangdiajukansebagai bahan
penelitian, penuturan dalam bahasa yang komunikatif dan baku,
relevansi tethadap masalahyang diteliti, bobot cakupan simpulannya,
simpulan menjawab tujuan,manfaateaetisdan pektisnya, terjaga
keorisinalannya, dan terhindar dplagiarisne.

(3) Analisis,yaitu panbahasanHal ini berkaitandengan kemahiran
memformulasikan masalatsecara jelag;ara nempertanggungawabkan
dalam pemecatan masalahpenggunaatiteratur, pegaitanteori yang
digunakan, pengalaman praktis selana pergumpulan dda, integrasidaa
empiris danteoretis serta kemampuan mengungkapkan secargelas @ra
analisis datalsb.

(4) Penguasaan pengeshuan faktual,yang merupalan pengetehuan yang
mencakup topik skripsi, baik yang langsurg maupun yang tidak langsung
(kompretensif).

(5) Caramenamgapi danmemecahkan masaah, berkaitan gngan analisis
pada bagian pembahasétal ini mencakip bagamanakemandrian
mahasswaddam penelitian, kreatwvitas, orisinalitas dalam menanggapi
masal&, pandanganpribadi yangmandiri terhadap masalahyang diteliti,
cara lerja yang maunjukkanketekunan, motivasikuat, oljektivitas,
pendekatandan etika ilmiah dalammelakukan penelitian.

Tim Penilai
(1) Tim pembimbing, sebelum dan/ataupada sat Sdang ujiansarjana,;
(2) Tim penguji, pada waku sidang ujian sajara.

Penilaian Skripsi
(1) Ska akhr evauas skips diperdeh dai hasl ratarata angka mutu
tim pembimbing dan angla mutu tim pengui.
(2) Ska akhir ini dialihkan menjad huruf mutu, sesuadengn cara
perlaian sebagai békut:

Huruf | Angka
NILAI Mutu Mutu NILAI AKHIR
NA'" 80 A 4 NA >3.20
68y NA< 80 B 3 2.70<NA<3.20
56 NA< 68 C 2 2.00<NA<2.70

(3) Huruf mutu skrips adald huruf mutu yang diperdeh oleh mahasswa
dalamsidarg ujian sarjana.
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(4) Mahasgswa dinyataken lulus sidarg ujian sarjara apalila skripd
sekurangkurargnya memperdeh hurd mutu C, dan IPK akhr stud
sekurangkurargnya 2,00 denga jumlah mata kuliah yang memiliki nilai
D tidak lebih daii 20°6 daii sduruh matakuliah yarg diambil .

(5) Hasl penlaian yang dibeiikan tim penguj padca sidarg ujian sarjara
bersfat find. Artinya apalila mahasswa diharugan memperbaik, huru
mutunya tidak akan berubd sdelah skrips tersebu diperbaki.

Yudisium

Y udisiumujian sidarg sarjana didasarkan padal PK akhir studi Y udisium dapat
dilaksanakan, walaupun pada ujiarsarpna mahasisva yangbersangkutan
dinyatakan harus memperbaki skripsinya.

V. SANKSI

(1) Apabila sampai dengan saat sebelummenanpuh sidag ujian sargna
skrips tersebut dagi dibuktikan merupakantiruan, jiplakan, atau
gubahandari suatukaryailmiah orang lain (misalnya hasil turnitin lebih
dari 20%)mahasiswayang bersangkutan dapatdikenai sanksi skorsing
sebma satusamesterdanpenulisarskripsi harus dimulai dari poses
awal.

(2) Apabila sampai dengan seat setelalmenanpuh sidag ujian sargnadan
dinyatkan lulus skripsi tersebut dag dibuktikan mermupakantiruan,
jiplakan, atau gubahandari suatukarya il miah orarg lain, (misalnya hasil
turnitin lebih dari 20%)kelulusannya dapat dibatalkan.

(3) Pebakan skripd, saelah mahasswa menempuh sidang ujian sgana
harus selesai seimbat-lambatya ddam waktusau bulan, terhitung sejak
yudisium dumumkan. Apabila perbaikan tidak dapat dsdesdkan
dalam baaswakiu yang dtetapkan, mahasswatidak dperkenankan
mengkuti wisudadan ijazah tidak akan dserahkan.

Catatan :

Proses penentuan judul skripsi dilakukemsamaan dalam Mata Kuliah
Seminar. Teknis pelaksanaan dapat dilakukan dengan cara penyampaian
materi teknis penulisan proposal penelitian banyékdli pertemuailalam
Mata Kuliah @minar; dansisa pertemuannydiisi dengan kegiatan Seminar
UsulanRise i Skripsi (SURSkrips) yang dihadiri olelparadosen prodi
sesuai dengan rumpun ilnmtuk menentukan apakah usulan judul skripsi
mahasiswa diterima atau tidak
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Berikutini adalah sistematika daemplateskripsi.

JUDUL
Judulmenggambarkan isi penelitialitulis denga huruf kapital, dengan posisi
senter(tengahtengah) ukuran 12/14 point, datitebalkan Judul terdiri atas
tidak lebih dari 20 kata.

LEMBAR PENGESAHAN
Lembar pengesahan berisi pengesahan yang menyatakan bahwa skripsi telah
selesadandisahkan oleh Pembimbung Utama, Pembimbing Pendamping, Ketua
Prodi, dan Dekan. (Format Pengesahan dapat dilihat pada lampiran peddman ini

LEMBAR PERNYATAAN
Lembar perngitaan berisi pernyataan penulis yang menerangkan bahwa skripi
yang ditulis bukan tiruan/plagiat dari pihak mana pun dan bersedia menerima
sanksi jika melanggarnya. (Formatrmeataardapat dilihat pada lampiran
pedoman ini).

PRAKATA
Prakata beriganucapan terima kasipenulis skripskepada pihalpihak yang
telah memberikan kontribusi terhadap penulisan skripsi, baik secara institusional
maupun secara akademik.

DAFTAR ISI
Daftar isi berupa rincian judul bab, subbab, yang dilengkapi dengan nomor
hdaman.

Abstrak
Abstrak, merypakan saritulisan, meliputi latar belakangpenelitian secara
ringkas,tujuan, metode, hasil penelitiandan simpulan penelitian. Parang
abstrak antaral50 - 250 kata, dinyatakan dalam satu paragmdn dilengkapi
dengan 3-5 kata lunci.

Kata Kunci:
Kata kunci terdiri atas-8 kata/frasa yanberkaitan dengatopik skripsi.

Abstract
Abstact merupakan versi bahasalnggris dari Abstrak, ditulis maksimum 150-
250 latadan dilengkap dengan keywords.



15

Keywords:
Kata kunci terdiri atas-8 kata/frasa yanberkaitan dengatopik skripsi.

BAB |
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang Penelitian

Latarbelakangpenelitian mangungkapkan keingintahuanmahasiswa tatang
fenomenalgejalayang menarik untuk diteliti dengan menunjukkan sgnifikansi
penelitian bagi pengembangan pengetatuan ilmiah.

Dari pihak penelit, pengungapan bagian ini dapat didasakan atas
pertanyaan-pertanyaan berikut: (1) Tentarg topik yarg diteliti, apa-apa sga
informas yarg telah diketahui, baikteorets maupun faktual, (2) Berdasarka
informag yarg dipeioleh, adakah ditemukan adanygpermasabhan baru bukan
meneliti atau meniru masalah yang sudah @)dai permasdahan yang dapat
diidentifikasi, bagian mana yang menarik untuk diteliti, (4) Apakeh mungkin secaa
teoretis dameknis masala itu diteliti, (5) Latar Belakang harus mengaiah
identifikasi masalah.

1.2 Identifikasi Masalah
Identifikes masalé adalah inti fenomera yang aken diteliti sebaga akibat
adanyakesenargan teoii dan realitas. Identifikasi masalah dinyatakan dalam wujud
kalimat tanya yang dilengkapi dengan kata taagagdanbagaimanaMisalnya:

1. Apayang hendak dibahas?

2. Bagaimana topikersebut ditampilkan?

1.3 Tujuan Penelitian
Tujuan peelitian mengundgapkan arah dan tujuan umum apa yang akandicapai
daam penelitian.Tujuan penelitian mergetengahka indikator-indikator/ aspek
agek yanghend& ditemukan dalam penelitian terutama bekaitan dergan
variebel-varnabel yarg akan diteliti (ditandai dengan verba yangengindikasikan
hasil; memetakan, mengklasifikasi, menunjukkamdaskripsikan). Tujuan
Penelitian umumnya diungkapkan dalam wujud kalimat deskriptif dari identifikasi
masalah.

1. Mendeskripsikan topik A.

2. Memetakan topik A.
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1.4 Kerangka Pemikiran

Kerangka Pemikiran berisikapenjelasan singkat mengenai teori dan pendekatan
yang digunakan dalam penelitiddalam bagian ini hanya dituliskan nama teori,
penulis dan tahunnyélraian teori yang lebih rinci dinyatakan dalam BAB II.

BAB 11
KAJIAN LITERATUR

2.1 Penelitian Terdahulu

Penelitian terdahulmerupalan hasl telusuran tertang kgustakaanyang
mengupas topik penelitian yang relevan dengan penelitian yang akan

diteliti. Hal ini merupalan bukti perdukung bahwa topik atau materi yang
diteliti memangmerupalan suau pemasalaharyang pentig karenguga
merupakan conarn banyak orarng, sbagaimana d@unjukkan deh kepustakaan
yang drujuk. Penelitian terdahulu juga dapat menunjukkan posisi penelitian
yang dilakukan di antaggenelitian yang telah adatéte of the artsehingga
dapat menunjukkan kebaruaroyelty)penelitian. Penelitian terdahulu dapat
bersumber dari skripsi, jurnal, prosiding, dll.

2.2 Kajian Teori

Pada bagian ini dinyatakan berbagai teori yang berkd@agartopik
penelitian Pada babini pula dimungkinkan diajukanlebih daris&u teoriatau
data sekunder/tersieuntuk membahaspemasalaharyang menjadi topik
skripsi, sgpanjang teaii teori dan/ataudata sekunder/tersier ituberkaitan.

BAB II1
OBJEK DAN METODE PENELITIAN

3.1 Objek Penelitian
Pada bagian ini dijelaskan data/objek yang ditéliitalnyatahunpublikasi,
penulis, penerbisummarydil.

3.2 Metode Penelitian

Pada bagian ini dijelaskan tahapan yang dilakukan dalam penelitiarbapaia

ini dapat juga dijelaskan kompleksitas yang ditemukan dalam proses
pengumpulan data. Hal ini penting untuk memastikan validitas latade
penelitian data dapat terbagi menjadi (a) metode dan teknik pengumpulan data,
(b) metode dan teknik analigisita, (c) metode dan teknik penyajiaasil
analisisdata.
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BAB IV
PEMBAHASAN

Bagian ini menygjikan hasil penelitian dalambentuk data. Selairdengan

uraian, data penelitian dapat juga disgikan dalam bentuld ustrasi gambar, foto,
diagram, grafik, tabel, dil.). Dalammeryajikantabel dau grafk, herdaknya tabel
dan grafk tersdut beupaselfexplanatory. Artinya, semua keterangan harus ada
padatabel dan grafik tersebut selinggapembacadapat memataminyatanpa
harusmengacukepada tksihaskah.Yang dimaksud dagan pembahasaradalah
pemaknaan terhadap data dengan mengaitkannya dengan teori yang sudah
dibahas pada bab ITemuanatau informasiyang diperoleh harusdikaitkan

dengan tujuan penelitian (impikasihasil penelitian).

BABV
SIMPULAN

Simpulanmerupakarkristalisas hasilanalss danintepretasiSimpulan berisikan
jawaban atas pertanyaan yang sudah dinyatakanigentifikasi masalah (bah).
Apa yang terdapat dalarmgpulanini harustedebh dahdu dbahasddam bagan
PerbahasanCarapenulisan/pabahasasimpulandirumuskandalam bentuk
pernyataarsecarketat darpadat seinggatidakmenimbulkanperefsiranlain.

REFERENSI

Referensi adalah daftar seluruh publikasi yang dirujuk dalam skripsi. Sistem
sitasi yang digunakan menga&RA7" dengan moidikasi sesuatlengarbahasa
Indonesia. (penjelasan di bagian terpisah).

LAMPIRAN-LAMPIRAN

Lampiran dapat teliri atas (a).ampiran Klasifikasi Data (b) Lampiran Identitas
Narasumber(c) Lampiran Surat Izin Penelitiatd) LampiranHasil Pengecekan
Turnitin.

RIWAYAT HIDUP
Daftar Riwayat Hiduglapat tediri atas (a)ldentitas Dirj (b) Riwayat Pendidikan, (c)
Pengalaman Organisadan (dPrestasi
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2.2 CARA PENULISAN SKRIPSI
Bahan yang Digunakan

(1)

(2)

3)

Kertas yang digunakan untuk mengeik skripsi adalah kertas HVS 80
gram KkuranA4 (21,5 cmx 28 an) warnaputih dan dicetak bolakalik;
dan dapat juga berupa dokumen digital.

Untuk sampul luar (kulit luar) ditetagkan sampul keras(hard cower).
Bahanyang digunakan adalah karton buffalo ataulinen dengan wama
dasar biru muda.

Tiap-tiap bab diberi pembatasdengn kertasdorslag (doorslag) dengn
warna biru muda.

Layout Kertas

(1)
(2)
3)
(4)

Margn @as : 3cmdaritepikertas.
Margin kri : 4cmdari tepikertas.
Margin lawah : 3cmdari tepikertas.

Margin kanan : 3cmdari tepikertas.

Cara Pengetikan

(1)
()
3)
(4)
(5)
(6)
(7)

Bahasa

Pencetakan skripsiapatdilakukan secara bolabalik.

Jenishuruf yangdigunakan yaitu TimesNewRoman atauCalibri.
Ukuran huruf yang digunakan harus standar, yaitu ukuran 12 pt.
Pengetikan dilakukan dengan rata Kkiri.

Perbanyakan skripsiapatdilakukan secara digital

Diketik dengari.5 spasi

Tebal halama skripsi minimal60 halaman(terhitung BAB |- BAB V)
Dengarkomposisi sebagai berikuBAB 1 (10-15%), BAB 11 (20-25%),
BAB Ill (5-10%), BAB IV (45-50%) dan BAB V (5%)

(1) Skripsi ditulis dalam bahasa Indonesia
(2) Kata/frasa/klausa/kalimat bahasa lain ditulis dengan dimiringtadic}.
(3) Abstractditulis dalam bahasa Inggris

Spasi

(1) Jarak ardrabaris yang sau dengan baris berikutnya 1.5 spasi
(2) Jarakantaranomorbab (BAB ) dergan tajuk bab (PENDAHULUAN)

satu setengah spasi.

(3) Jarakantaratajuk bab ke subbab adalah 2 enter €basi)
(4) Jarakantaratajuk anak bab dengan baris pertama 1.5 spasi
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(5) Paragré pertama sétp awal batsubbab tidak menjorok, dan sejajar
dengan judul tajuk bab

(6) Jarak ardra haris akhir teksdantajuk anak bab beirkutnya 1.5 spasi x 2

(7) Jarakartarateks dan tabel, gambar, grafik, diagram, ataujudulnya
tiga spasi.

(8) Nomorbab dan tajk babselalu dinulai dergan halananbaru.

Kutipan

(1) Kutipan largsung yang berupakata, frasa, klasa atau kalimat(baik
dalam bahasaaslinya, maupureljemaannya), yang terdiri atastidak
lebih dari tiga baris, dgpat dimasuklan ke dalam teks dengan jarak tetap
diikuti dengannama perulis, tahun, dan hataan.

(2) Kutipan largsung (bisa dalam bahasaaslinya atau tefeméaiannya),
yang tediri dari enpat barisataulebih, ditik terpisahdari teks dengan
jarak sau spas dan menjorok masik lima ketukan dari margin kiri teks,
diikuti nama penulis, tahun, dan halanan. (dibubuhi tanda kutip dya

(3) Kutipan tidak langsung yang mengmkan ggasanatau pemikiran
seorang penulis buku, artikel, dsh., walaupun disusun dengan
menggunakan katarkatasendiri, harus mencatumkan nanarya (apalila
pefu dapat pula dicartumkan judul karya tulisnya) dan tahun
buku/artikel itu ditulis, sesuadengn kebiasaan pewulis padatiap-tiap
disiplinilmu). (tidak dibubuhi tanda kutip, nama dan tahun

(4) Penulisan karya ilmiabkademik di FIB Unpad tidak mencantumkan
kutipan dengan menggunakan catatan Kakt note).

(5) Kutipan dalam kutipan dilakukan dengan pengomelabubuhan tanda
bacabé¢né&ée. o) .

Abstrak dan Abstract

Pengetikan Abstrak
(1) Jarakspasi ddam pengetikan absrak adalahsau seaenggh spas.
(2) Jarak ardgra judul ABSTRAK dan tekgpertama abstrakempat spasi.
(3) Alineabaruditik menjorok ke dalamlimaketukan dari margin kiri teks.

Pengetikan Abstract

Abstact addah versi bahasa Inggris dai Abstrak. Oleh karena itu, isinya
sanadenganAbstrak.Abstract dapat ditampilkan dalam lembar yang sama
dengan Abstrak atau pun ditampilkan dalam lembar terpisah.
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Panjang dan Isi Abstrak dan Abstract
Abstrak danabstractpenelitian empiris se&kurangkurangiya berisi hali hal
berikut:
(1) Latar BelakangWasalah yangiteliti diuraikan secara singkat
(2) Tujuan Penelitian;
(3) Subjek/objek penelitian;
(4) Metodeyangdigunakan;
(5) Hasil penelitian;
(6) Simpulan an implikasi,terapan,atau rekomendssi.

Penomoran Bab, Anak Bab, dan Paragraf

Sdain haus mengkuti format yang dicontohkan dalam buku ini,
pengetikan pada umumnya harus mengkuti kaidah pendisan Ejaan
Bahasa Indossia (EBI).
(1) Penomoran bab padapenunjuk bab (BAB) mengginakan angka
Romawi kapital, gngeikannya diletakkan di engah
(2) Penomoran anak bab dan paragraf menggunakanangka Arab pada
margin sebkah kri.
(3) Penomoranarak bab dn paragraf disesuéan dexgan namor bab.

Penomoran Halaman
Penomoran Halaman Bagian Awal

(1) Penomoran hdaman bagian awal skripsi, mulai dari halaman judul
bagianddam sampai dengan hdaman daftar lampiran,
merggunakan angka Romawi kecil.

(2) Halaman judul bagan ddam dan hdaman perséujuan pembimbing
tidak diberi nomor urut hdaman,tetapi dperhitungkansebagai haamani
danhalamanii (nomor halamanterselut tidak ditik).

(3) Halaman abstak sampai dengan halanan daftar lampiran diberi
nomor dengan angka Romawi kecil, yang merupakan kelanjutan dari
halaman judul bagian dalam dan h#&aman perseujuan pembimbing.

(4) Nomor halaman diletakkan padapias (lajur) atassebelahkaran,
berjarak tiga spasidari margn atas(baris peitama teks padahdamanitu)
dan angkaterghir nomor hdamanitu lurusdenganmargin karan teks.

(5) Padatiap-tiap halamanyangbettajuk, mulai dari abstek samnpai dengan
daftar lampiran, nanor hdaman dil etakkan pada pasbawah persis di
tengah-tenggh, berjarak tiga spasi dari margn baweh (baris akhr
teks padahalamanitu).



21

Penomoran Halaman Bagian Inti

(1) Peromoran bagian inti skripsi, mulai dari Bab |
PENDAHULUAN sampai dengan Bab V SIMPULAN,
mengaunakan angla Arab.

(2) Nomor halaman diletakkan pada pias atas sebel& kanan, berjarak tiga
spas dari margn atas (baris pertama teks pada halaman itu) dan
angka terakhir nomor halaman itu lurus dengan margn kanan.

(3) Padhtiap-tiap halaman yang bertajuk, mulai dari Bab |
PENDAHULUAN sampai dengan Bab V SIMPULAN nomor
halaman dil etakkan pada pias bawah perss di tengah-tengah
berjarak tigaspas$ daii margin bawah (baris akhir teks paca
halaman itu).

Penomoran Halaman Bagian Akhir

(1) Penomoran bagian akhir skripsi, mulai dai DAFTAR
PUSTAKA sampai dengan RIWAY AT HIDUP menggunakn angka
Arab.

(2) Nomor halaman diletakkan pada pias atas sebel& kanan berjarak
tigaspas dari margn atas (baris pertama teks pada halaman
itu) dan angka terakhir nomor halaman lurus dengan margin kanan.

(3) Padh tiap hdaman yang bertajk, mulai dari DAFTAR
PUSTAKA sampai dergan RIWAY AT HIDUP (kalau ada), nomor
haaman diletakkan pada pias bawah persis di tengah - tengah,
berjarak tigaspas dan margin bawah (baris akhir teks paca
halaman itu).

Sampul Luar/ Kulit Luar

Perulisan dan perempatan judu skripsi, anak judul (kalau ada), tulisan
SKRIPSI namadan NPM mahasiswasimbol Universitas Pdjadjaran, nama
univerdtas dan fakultasfprogram studilaboratorium, kota dantahun
penyusunan skripsi, padasampul luar dan sampul dalam, mengikuti
ketentuan di bawah ini.

Judul dan Anak judul
(1) Judul skrips ditulis di baiis paing atas dengan huruf kapital
semuadan jarak datli tep atas kertas sekurang-kurangnya 6 cm.
(2) Judul yang panjang ditulis menjad dua baris atau lebih
dengan penotongan judul yang logis, sesuadengan kaidah bahasa
Indonesa. Jarak antara kedua baris judul diatur agak rapat.
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(3) Anak judul (kalau ada) ditulis di bawah judul dengan huruf
kapital semuayang lebih kecil dari huruf judul (jenis huruf sedapa
mungkin sama) dan diber jarak dari judul sekita 1,5 cm daii dari
judul yang paing bawah.

(4) Anak judul yang panjang ditulis menjad dua baris atau lebih
dengan panotongan judul yang logis, sesuadengan kaidah bahasa
Indonesa. Jar& antara kedwa baris diatur agak rapat.

(5) Judul dan anak judul tidak diakhiri dengan tandatitik (.).

Halaman Persetujuan Pembimbing

(1) Judul skripsi ditik dengan jarak 3cm dar tepi kertas bagian atas

(2) Samua kalimat judul ditik dengan huruf kapital dengan
jarakantarbaris yang rapat;

(3) Nama mahasiswa ditik di baweah judul dengan jarak sekitar 1 cm
dari baris ter&hir judul. Semua ditik dengan huruf kapital;

(4) NPM ditik di bawah nama mahasiswa dengan jarak rapat

(5) Baris sujudd ditik di bawah NPM Mahasiswadengan jarak
Sekitar 1 cm dari baris terakhir NPM;

(6) Waktu pemberian perseujuan harya ditulis bulan dan tahunnya
sertaditik di belakang kata i Bralungo;

(7) Layout fime n y e t, uiij Bonbindbing Utama o dan
fi Bmbimbing Pendampingd diatur dengan memerhatkan
kesimbangn pada halanan ini. Nama pembimbing berjaiak 4 cm
daii tep kertasbagan bawah.

Tabel

(1) Tabel dimuat kirakira di tengahtengahhalaman.

(2) Judulnya ditik di atas tabel, mengikuti lebar tabel, dengan
memperhitungkan keseimbangan halaman.

(3) Nomor tabel terdiri atas dua bagian, yaitu:
a. bagian pertama menunjukkan nomor bab tabel itu dimuat;
b. bagian kedua menunjukkan nomor urut talaela bab itu.
Misalnya, Tabel 4.5 menunjukkan bahwa tabel itu berada pada Bab IV
dan merupakan tabel urutan kelima pada bab itu.

(4) Kalimat pertama judul tabel ditulis dengan jarak dua ketukan sesudah
nomor tabel.

(5) Awal baris kedua judul tabel berada di baveaval judul tabel (bukan di
bawah nomor tabel).

(6) Ukuran huruf pada isi tabel adalah 10 pt.

(7) Isi tabel ditulis dalam 1 spasi.
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Gambar

(1)
(2)

3)

(4)
(5)

Grafik

(1)
(2)

3)

(4)
(5)

Gambar dimuat kirai kira di tengahi tengah halaman.
Judulnya ditik di bawah gambar, mengikuti lebar gambar dengan
memperhitungkan keseimbangn halaman.
Nomor gambar tediri atas dudagian, yaitu:
a. bagian perama menwjukkan nomor bab tempat gambar
itu dimuat
b. bagan kedua menunjukkan nomor urut gambar pacda bab
itu. Misdnya, Gambar 3.8 menunjukkan bahwa gambar itu
ada pada Bab 111 dan merupakan gambar urutan kedelapan
pada bab itu.
Kalimat pertama judul gambar dituliengan jarak dua ketukaesudah
nomor gambar
Awal baris kedua judul gambar berada di bawah awal judul
gambar (bukan di bawah nomor gambar).

Grafik dimuat kirai kira di tengahi tengah halaman.
Judulnyaditik di atas grafik, mengikuti lebar grafik, dengan
memperhitungkan keseimbangn halaman.
Nomor grafik terdiri atas dua bagian, yaitu:
a. bagdan pertama menurjukkan nomor bab grafik itu dimuat;
b. bagian kedua menunjukkan nomor urut grafik pada bab itu.
Misalnya, Grafik 4.5 menunpkkan bahwa grafik itu ada pada
Bab IV dan merupakan grafik urutan kelima pada bab itu.
Kalimat pertamajudul grafik ditulisdengan jarak dua ketukan
sesudah nomor grafik.
Awal baris kedwajudul grafik berada di bawah awal judul grafik
(bukan di bawah nomor grafik).

Diagram

(1)
(2)

3)

Diagram dimuat kira-kira di tengahi tengah halaman.

Judul ditik di bawah diagram, mengikuti lebar diagram dengan

memperhitungkan kesembangn halaman.

Nomor diagram terdiri ates dua bagian, yaitu:

a. bagian pertana menunjukkan nomor bab ini diagram itu
dimuat;

b. bagian kedua menunjukkan nomor urut diagran pada bab itu.
Misalnya, diagram 1.1 menunjukkan bahwa diagram itu ada
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pada Bab | dan merupakan diagram urutan pertama pada Bab itu.

(4) Kalimat pertama judul diagam ditulisdengan jarak dua ketuk

sesulah nomor diagram.

(5) Awal baris kedua judul diagram berad di bawah awal judul

diagram (bukan di bawah nomor diagram).

REFERENSI

Referensiwalaupun merupakan bagian akhir dar skripsi, memiliki fungsi
dan peranan yang penting dalam menentukan kualitas ilmkiipsi Referensi
adalah daftar seluruh publikasi yang dirujuk datkmipsi Sistem sitasi yang
digunakan mengacu APA7th dengan ifiesi sesuai bahasa Indonesia.
Pedoman sitasi dapat diunduhhdips://www.mendeley.com/guides/apa

citation-quide

Penantuman kepustakaan harus benar-berar cermatkarena

referensimerupalan tanggung jawab sepenuhnya penuli s skripsi. Referensi
yang baik harus memenuhi syarat sebagai berikut.

(1)
(@)

3)

(4)
(5)

(6)

memuat semua pugaka yang (hanya) digunakandi ddam

manuskrip/naskah skripsi

ditulis dengan lengkapdan berurutan alfabetis, berdasarkan nama

belakang keluargaehingggpembacayangingin menelsuri pustaka

adinya akandapatmelakukamya cengan mudah;

menggunakan sistem penulisan nama penulis artikel yang

berlaku internasonal (nama belakang sebageantry), terlepasapakah

nama belakang peulis atikel meruppkan nama margaatau kukan.

Jar& spas yang digunakan untuk pengetikan daftar pustaka 1 spas.

Baris kedua tiap-tiap buku (jurnal, artikel lain) referensi ditik

menjorok ke dalam 5 ketukan mesin tik atau 1 tab dengan keytoard

komputer.

Urutan pengetikan referensisecara umunadalah sebaga berikut:

a. Nama penudis, bak perulis Indonesa maupun bukan nor
Indonesa, dimulai dengan nama belakang (ditik lengkap),
diikuti nama depan (ditik singkatamya), diakhri denga tandatitik
().

b. Tahun tetit ditulis dalam kurungdiakhiri dengan tanda titik (.).

c. Judul buku, ditik dengan huruf kapital hanya pada awal kata
pertama dalam kalimat/bagian kata yang harus ditulis dengan
huruf kapital Penulien diakhiri dengan tanda titik (.)

d. Kota tempat pererbit atau hegaa bagan tempat penerhbit
(yang didahului dengan kota tempat penerbit), diakhiri dengan


https://www.mendeley.com/guides/apa-citation-guide
https://www.mendeley.com/guides/apa-citation-guide
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tandatitik (.).
e. Nama penerbit, diakhiri dengan tanda titik (.). Masing-masng
dengan jarak 2 keukan, kecuali kota empat penebit

REFERENSI

Di bawah ini adalah beberapa contoh penulisan refemegsgacu APA7th
Pedoman selengkapya dapat diunduhtiis://www.mendeley.com/guides/apa

citation-quide

Buku

Kubler-Ross, E. (1993apIDS: The ultimate challeng®ew York, NY: Collier
Books.

Kubler-Ross, E. (1993bJQuestions and answers on death and dyiew York,
NY: Collier Books.
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Jenis
No. Asal Institusi Kelamin Usia
L P
1. BPBD Kab. Pangandaran 4 1 2545
2. Dinsos Kab. Pangandaran 4 1 27-35
3. Disdikpora Kab. Pangandaran 3 2 30-50
4, Dinkes Kab. Pangandaran 4 1 2340

Jumlah total 17 11

Gambar 4.2 Peserta Pelatihan dari Dinas Sosial Kabupaten Pangandaran
sedangnelakukan simulasi mate(iSumber: Dokumentasi Peneliti)
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